
대여자전거 신청 매뉴얼



1. 대여자전거 신청(1/3)
① 대여신청 선택 → ② 조회 클릭 → ③ 신규 클릭
  ※ 자전거대여신청 화면 경로: MyService → 시설 → 자전거대여신청 



1. 대여자전거 신청(2/3)

① 임대구분, 자전거종류 선택 → ② 저장 클릭 → ③ 신청 클릭 → ④ 확인 클릭



1. 대여자전거 신청(3/3)

① 예약상태(예약신청) 확인



대여자전거 반납 매뉴
얼
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 1. 해당 임차년도 선택
 2. 자전거신청구분(반납신청) 선택
 3, 4. 학생번호 / 성명 입력 후 조회 클릭
 5. 대여신청대여내역 클릭

 6. 자전거 실제 반납일 입력

 
7. 보증금 받을 계좌 입력 후 수취인확인 버튼 클릭

 8. 공동대여일 경우 반납동의 여부가 모두 체크 되어야함

■ 반납절차 안내



1 23

■ 반납절차 안내

   1. 저장 클릭
   2. 신청 클릭
   3. 보증금환급신청서 출력 클릭
   4. 대여자전거와 보증금 환급신청서 1부를 지참 후 
      아래의 반납장소 및 일정에 맞추어 제출

■ 자전거 반납 장소 및 일정 안내
    1. 장  소: 중앙창고(W13)    

    2. 일  시: 매월 마지막주 금요일 / 10:00~11:30

     ※ 부득이한 경우, 행정동 1층 재무팀으로 수시반납 가능



문의사항은 연락처(T. 2127) or

 e-mail (bumjin0926@gist.ac.kr) 

연락 바랍니다. 

감사합니다.
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